CIRCULAR INFORMATIVA

Fecha: 7 de mayo de 2025

Asunto: Calendario para entrega de certificaciones por ventanilla del primer periodo

académico de 2025

Dirigido a: Aspirantes a certificaciones de los programas técnicos laborales de la

Fundacion Universitaria Comfenalco Santander -UNC-

Apreciados aspirantes a certificacion, reciban un cordial saludo.

Me dirijo a usted con el fin de comunicar que los requisitos a cumplir correspondientes al
proceso de certificacion por ventanilla para el periodo académico 2025-1.

A continuacién, socializo la informacién correspondiente al proceso de entrega de

certificaciones para el periodo académico 2025-1.

I. Para postularse como candidato a certificacion debe cumplir la totalidad de los
requisitos exigidos en el articulo 2.5.10 del Manual de Convivencia del Centro de

Formacion Laboral de la UNC (2022).

II. La historia académica del estudiante que reposa en la oficina de admisiones,
registro y control académico debe contener los siguientes documentos:

v' Documentos e historial académico al dia.
v" Recibo de pago de los derechos de certificacion.

Nota: Los derechos pecuniarios pueden consultarlos en www.unc.edu.co

. Calendario de certificaciones

CALENDARIO DE CERTIFICACIONES POR VENTANILLA 2025-I

ACTIVIDAD

FECHA

Solicitud de certificacion en el sistema académico SINU y entrega a
admisiones, registro y control académico de documentos pendientes
de la historia académica.

Paso 1: ingrese con su usuario y contrasefia al sistema académico
SINU en el siguiente link https://www.unc.edu.co/admisiones-y-
reqistro-y-control/

Paso 2: en el menu del lado izquierdo escriba “solicitud de
certificacion” como lo muestra la siguiente imagen y dar clic.

Del 29 de mayo al 7 de
junio de 2025
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Al solicitud de grado <

Proceso Grados

=l egrfol  Solicitud de grados <

Paso 3: elija el tipo de grado al que se va a postular “ceremonia” o
“ventanilla” y dar clic en guardar.

Solicitud de grados
Tipo de Ceremonia
Sﬁ.".‘“:‘? 01/02/2023 "'\1‘1?
ieitud Codigo Tipe de grado n:
Est. Liquidacion : 1 Ventanilla 4 I
0 Ceremonia |
Observaciones de
La solicitud :
> ‘ Guardar | | Eliminar

Notificacion de aprobacion de la solicitud via correo electronico por
parte de la oficina de admisiones, registro y control académico

11 de junio de 2025

Descarga de SINU del recibo de pago de los derechos de
certificacion

12 de junio de 2025

Fecha limite para el pago de los derechos de certificacion

20 de junio de 2025

Entrega de certificado por ventanilla

18 de julio de 2025

Cualquier inquietud adicional dirigirse a la coordinacién del programa o enviar un correo a

sistemas@unc.edu.co

Cordialmente,

(Eans =

Claudia Milena Malaver Moreno
Coordinadora académica
Correo electrénico: academica@unc.edu.co
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