
 

CIRCULAR INFORMATIVA 
 
 

Fecha: 2 de octubre de 2023 
 
Asunto: Calendario para certificaciones por ventanilla del segundo periodo académico de 
2023 
 
Dirigido a: Aspirantes a certificaciones de los programas técnicos laborales de la 
Fundación Universitaria Comfenalco Santander -UNC-  

 
 
Apreciados estudiantes, reciban un cordial saludo. 
 
Me dirijo a usted con el fin de comunicar que los requisitos a cumplir correspondientes al 
proceso de grado por ventanilla para el periodo académico 2023-2.  
 

I. Para postularse como candidato a grado debe cumplir la totalidad de los requisitos 
exigidos en el artículo 2.5.10. del Manual de Convivencia: 
 
✓ Haber cursado y aprobado la totalidad de los módulos del plan de estudios con 

una calificación igual o superior a 3.5. 
✓ Haber aprobado la etapa práctica con una calificación final superior o igual a 3.5. 
✓ No encontrarse sancionado disciplinariamente o no tener investigaciones 

disciplinarias en curso. 
✓ Tener un promedio ponderado acumulado mínimo de 3.0. 
✓ Cumplir los procedimientos y plazos establecidos por la oficina de Admisiones 

registro y control académico para tramitar el certificado. 
✓ Pagar oportunamente los derechos de certificación exigidos por el Centro de 

Formación Laboral de la UNC y encontrarse a paz y salvo por todo concepto. 
✓ Cumplir con los requisitos adicionales que establezca el Consejo Académico 

 
Nota: Los derechos pecuniarios pueden consultarlos en www.unc.edu.co 
 

II. Calendario de certificaciones por ventanilla: 
 

CALENDARIO DE CERTIFICACIONES POR VENTANILLA 2023-2 

ACTIVIDAD FECHA 

Solicitud de grado en el sistema académico SINU y entrega a admisiones, 

registro y control académico de documentos pendientes de la historia 

académica. 

Paso 1: ingrese con su usuario y contraseña al sistema académico SINU en 

el siguiente enlace: 

 

https://www.unc.edu.co/admisiones-y-registro-y-control/ 

Paso 2: en el menú del lado izquierdo escriba “solicitud de grado” como lo 

muestra la siguiente imagen y dar clic. 

 

Del 2 al 10 de 

octubre de 2023 

http://www.unc.edu.co/
https://www.unc.edu.co/admisiones-y-registro-y-control/


 

 
Paso 3: elija el tipo de grado al que se va a postular, para este caso elija 

“ventanilla” y dar clic en guardar. 

 
 

Notificación de aprobación de la solicitud vía correo electrónico por parte de 

la oficina de admisiones, registro y control académico 

13 de octubre de 

2023 

Descarga de SINU del recibo de pago de los derechos de certificación 
13 de octubre de 

2023 

Diligenciar la encuesta de seguimiento al graduado momento cero que está 
disponible en el siguiente enlace:  
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdKhjeYH-
yJl0xWOlz310qiwvsuoVgTmw6eDK8s5PbQwkoHVA/viewform?usp=sf_link 
 

20 de octubre de 

2023 

Diligenciar la encuesta de valoración de los servicios bienestar 
institucional que está disponible en el siguiente enlace:  
https://forms.gle/2DgPdomvfJxmXsru6 
 

20 de octubre de 

2023 

Fecha límite para el pago de los derechos de certificación 
31 de octubre de 

2023 

Entrega de diplomas de certificaciones por ventanilla 
30 de noviembre 

de 2023 

 
Cualquier inquietud adicional dirigirse a la coordinación del programa o enviar un correo 
electrónico a sistemas@unc.edu.co 

 

Cordialmente, 

 

Claudia Milena Plata Becerra 
Coordinadora académica 
Correo electrónico: academica@unc.edu.co  
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