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ACTA (número del acta) de (año)
TÍTULO 
DEPENDENCIA: 

	Motivo de la reunión:


	Quien cita: 




	Temas a tratar:
	Fecha:
	

	
	Lugar:
	

	
	Hora:
	

	
	Notas:
	

	
	Próxima reunión:
	


ASISTENTES
	NOMBRES COMPLETOS
	CARGO

	
	

	
	

	
	

	
	


DESARROLLO
COMENTARIOS RELEVANTES:

Siendo las ______ se da inicio a la reunión.
Texto

Siendo las ______ se da por terminada la reunión.
COMPROMISOS DEL ACTA ANTERIOR
	N°
	COMPROMISO(S)
	RESPONSABLE (S)
	FECHA
	RESULTADO (Cumplido/ Pendiente)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


NUEVOS COMPROMISOS 
	N°
	COMPROMISO(S)
	RESPONSABLE (S)
	FECHA
	RESULTADO (Cumplido/

Pendiente)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


FIRMAS DE LOS ASISTENTES
	NOMBRES COMPLETOS
	FIRMA
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