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	FUNDACIÓN UNIVERSITARIA COMFENALCO SANTANDER
	VERSIÓN 
	0

	
	FORMATO DE REQUISICIÓN DE PERSONAL
	CÓDIGO
	UNC-GT-GTH-FO1



	REQUISIÓN DE PERSONAL DOCENTE

	CARGO:
	

	PROGRAMA:
	
	NÚMERO DE RADICACIÓN:
	

	FACULTAD:
	
	FECHA DE ELABORACIÓN:
	

	COORDINADOR:
	

	MOTIVO SOLICITUD: 
	Reemplazo Temporal
	 
	Cargo Vacante
	 
	Cargo Nuevo
	  

	ESPECIFICACIONES DEL CARGO

	MÓDULOS
	NIVEL
	CRÉDITOS
	N° de Horas Semanales
	No. Horas Semestrales

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	FECHA INICIACIÓN:
	
	HORARIO: 

	Tiempo completo
	
	Medio tiempo
	

	FECHA FINALIZACIÓN:
	
	
	Otro: ¿Cuál?  
	


No olvide adjuntar la descripción si es un cargo nuevo.
	FIRMAS

	
	
	
	

	Firma del solicitante
	Firma de Coordinador
	Firma Coord. Administrativa
	Fecha de Recibido


Espacio exclusivo de Talento Humano
	OBSERVACIONES DE TALENTO HUMANO

	

	

	


	VALORACIÓN CRITERIOS DE SELECCIÓN 

	PERSONAS A EVALUAR O PERSONA SELECCIONADA
	PUNTAJE

	NOMBRES
	APELLIDOS
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	TOTAL

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* 1: Antigüedad o experiencia.   2: Estudios relacionados.  3: Pruebas técnicas.   4: Pruebas psicológicas.   5: Entrevista de Gestión Humana.    6: Entrevista con el coordinador
	FECHA SELECCIÓN:
	






  Para el caso de ser un cargo nuevo.

	FIRMA DE COORD. ADMINISTRATIVA

	


