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	FUNDACIÓN UNIVERSITARIA COMFENALCO SANTANDER
	VERSIÓN 
	0

	
	FORMATO ARQUEO DE CAJA MENOR
	CÓDIGO
	UNC-GT-GFI-FO30



FECHA:



HORA DE INICIO DEL ARQUEO:

HORA DE FINALIZACIÓN DEL ARQUEO: 
EFECTIVO, CHEQUES, FACTURAS Y VALES QUE REPOSAN EN LA CAJA 
	CONCEPTO
	
	VALOR TOTAL

	SALDO EN LIBROS O BASE DE CAJA
	
	

	(+) MONEDAS
	

	(+) BILLETES
	

	(+) CHEQUES
	

	TOTAL 
	

	FACTURAS LEGALIZADAS
	

	VALES AUTORIZADOS
	

	TOTAL EFECTIVO-CHEQUES-FACTURAS VALES
	


	CONCEPTO
	VALOR TOTAL

	SOBRANTES
	

	FALTANTES
	


RECIBOS DE CAJA DEL ____________________ AL ___________________

RECIBOS DE CAJA ANULADOS Nos: _________________________________________________________
OBSERVACIONES:
______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________
RECOMENDACIONES:
_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

DATOS DE QUIENES INTERVINIERON EN EL ARQUEO DE CAJA:

Nombre:







Nombre:



Cargo:







Cargo: 
Firma _____________________________


                Firma ______________________________
